
 

Hoja de Trucos: Módulo 4 
 

Conceptos Esenciales 

Escritura Académica en la Universidad 

● Las tareas de escritura en la universidad suelen clasificarse en tres tipos: resumen, 
temas definidos y temas no definidos, cada uno con un enfoque distinto. Las tareas de 
resumen evalúan tu capacidad para expresar ideas ajenas de forma precisa y sin 
opiniones personales; los temas definidos se centran en tu conocimiento del contenido; 
y los temas no definidos ponen a prueba tus habilidades de investigación y análisis. 

● Los resúmenes efectivos son breves, objetivos y precisos. Reformulan las ideas clave 
de una fuente con tus propias palabras, priorizan los puntos principales sobre los 
secundarios y excluyen toda opinión o juicio personal. 

● Las tareas con temas definidos requieren desarrollar un argumento claro sobre una 
pregunta o tema específico. Incluso si se te pide describir o explicar, necesitas una 
tesis clara respaldada con evidencia. 

● Las tareas con temas no definidos requieren habilidades sólidas de investigación y 
toma de decisiones. Debes elegir un enfoque relevante, sintetizar fuentes y convertir 
tus hallazgos en un argumento original y coherente. 

● Comprender el contexto y los verbos de la consigna ayuda a clarificar su propósito. 
Analiza las instrucciones y la rúbrica para entender los objetivos, expectativas y criterios 
de evaluación. Presta especial atención a los verbos guía como analizar, comparar o 
reflexionar, y piensa en cómo encaja la tarea dentro del curso. 

● La escritura académica va más allá del ensayo rígido de cinco párrafos, favoreciendo 
estructuras más orgánicas con tesis complejas y un flujo lógico. Considera la escritura 
como un proceso de descubrimiento: empieza con una idea tentativa, refínala con 
investigación y redacción, y revísala a medida que evoluciona tu pensamiento. Un 
ensayo bien estructurado crece con fuerza, con secciones que se conectan 
naturalmente y una conclusión que aporta un cierre significativo, no una simple 
repetición. 
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Tipos Comunes de Ensayo 

Los modos retóricos son patrones que organizan la escritura—como argumentación, 
comparación, causa y efecto, o ilustración—y ayudan a desarrollar y presentar las ideas con 
claridad. 

● La escritura argumentativa toma una postura clara sobre un tema debatible y usa 
evidencia y razonamiento para persuadir. A diferencia de un resumen o un informe, 
defiende una afirmación con análisis y fuentes. 
 

● Los ensayos de comparación y contraste exploran similitudes y diferencias entre dos o 
más temas. Pueden usar estructuras alternadas, en bloque o combinadas para organizar 
las comparaciones. 
 

● Los ensayos de causa y efecto explican cómo un evento o situación lleva a otro, 
requiriendo análisis cuidadoso para no confundir correlación con causalidad. Pueden 
centrarse en causas, efectos o ambos. 
 

● Los ensayos de ilustración usan ejemplos relevantes y específicos para aclarar o 
reforzar una idea central. Una buena ilustración adapta la evidencia al tema y a la 
audiencia, ayudando al lector a visualizar el punto del autor. 

La mayoría de los ensayos combinan varios modos retóricos, por lo que familiarizarte con 
cada uno mejora tu capacidad de escribir con claridad, persuasión y buena organización. 
Practicar distintos modos te dará más flexibilidad y profundidad al escribir. 

Narración 

● La escritura narrativa cuenta una historia con propósito, usando personajes, conflictos 
y eventos clave para transmitir un tema o reflexión más amplia. Ya sea que siga una 
estructura tradicional o experimental, una narrativa efectiva se enfoca en momentos 
significativos y usa detalles vívidos y selectivos para mantener el interés del lector. 

● Los ensayos narrativos combinan narración y reflexión, usando experiencias 
personales para comunicar significado. Pueden tener una tesis explícita o sugerir una 
idea central mediante la selección y orden de los detalles. El diálogo, el desarrollo de 
personajes y un punto de vista consistente refuerzan la autenticidad y la conexión 
emocional. 

● Los ensayos personales son una forma común de escritura narrativa, usados 
frecuentemente en solicitudes de ingreso a universidades o becas. Muestran 
crecimiento, autoconocimiento y aprendizaje a partir de experiencias vividas. Incluso al 
describir a otras personas, el ensayo debe reflejar de forma positiva la perspectiva o 
carácter del autor. 
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● La descripción potencia todos los géneros al sumergir al lector en escenas vívidas y 
sensoriales. Usar imágenes concretas y lenguaje figurado para “mostrar en vez de 
contarˮ permite que el lector experimente directamente los escenarios, emociones o 
ideas, haciendo el texto más memorable, emotivo y persuasivo. 

Multimodalidad 

● Los textos multimodales utilizan varios modos de comunicación—visual, auditivo, 
lingüístico, espacial y gestual—para transmitir significado. Comprender cómo 
interactúan estos modos y cuál predomina en distintos medios (por ejemplo, texto 
impreso, pódcast o video) es clave para interpretar y crear mensajes eficaces. 

● Ser multialfabetizado implica saber analizar y producir contenido en distintos 
formatos y medios. Hoy en día, los comunicadores deben ir más allá de la lectura y 
escritura tradicionales, incorporando imágenes, sonido, espacio y movimiento tanto en 
contextos académicos como cotidianos. 

● Cada modo aporta fortalezas únicas: el modo lingüístico organiza detalles y 
argumentos; los modos visual y espacial estructuran y mejoran la percepción; los modos 
auditivo y gestual añaden tono, énfasis y emoción. Reconocer estas funciones mejora la 
interpretación y la creación de textos multimodales. 

● Una escritura multimodal efectiva—como blogs, ensayos fotográficos o proyectos en 
video—requiere buena organización, conocimiento del público y elección adecuada 
de medios. Al igual que los ensayos tradicionales, los proyectos multimodales sólidos 
tienen temas enfocados, estructura reflexiva y un diseño con propósito. 

● Las presentaciones deben equilibrar atractivo visual con claridad de contenido. Para 
mantener al público atento, usa poco texto, imágenes relevantes y formato uniforme. 
Practica tu exposición oral para lograr una comunicación fluida y segura.. 

 

 

Glosario 
método alternado: estructura de comparación y contraste donde cada párrafo (o sección) 
analiza un aspecto de ambos temas lado a lado antes de pasar al siguiente—por ejemplo, 
comparar el tiempo frente a la computadora requerido por cada curso antes de discutir otra 
característica. 
 

ensayo argumentativo: tipo de texto académico que presenta una postura clara sobre un tema 
debatible y la respalda con razonamiento lógico y evidencia confiable para persuadir al lector 
sobre su validez. 
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base de comparación: característica o conjunto de elementos comunes que justifican 
comparar dos o más temas—por ejemplo, comparar cursos en línea y presenciales porque 
ambos tienen un propósito educativo. 
 

método en bloque: estructura de comparación y contraste donde se discuten todos los 
aspectos de un tema antes de pasar a todos los aspectos del segundo tema—permitiendo un 
análisis concentrado de cada uno por separado. 
 

ensayo de causa y efecto: tipo de texto que explica las razones por las que ocurre algo 
(causas), los resultados que se generan (efectos), o ambos, para mostrar la relación entre 
eventos o condiciones. 
 

cadena causal: estructura que muestra una secuencia de eventos donde una causa produce 
un efecto, que a su vez genera otra causa y así sucesivamente, formando una cadena de 
consecuencias conectadas. 
 

ensayo de comparación y contraste: tipo de texto que analiza las similitudes y diferencias 
entre dos o más temas, usualmente para profundizar en la comprensión o demostrar un punto 
específico. 
 

tarea con tema definido: ejercicio de escritura que solicita responder una pregunta o tema 
específico, usualmente con el fin de demostrar comprensión del contenido del curso mediante 
un argumento o análisis enfocado. 
 

escritura descriptiva: modo retórico que usa detalles vívidos y lenguaje sensorial para ayudar 
al lector a visualizar una persona, lugar, objeto o escena—muy usada tanto en textos creativos 
como académicos. 
 

escritura expositiva: estilo de escritura que explica o informa presentando hechos, conceptos 
o ideas sin opiniones personales—frecuente en libros de texto, artículos instructivos y 
reportajes. 
 

ensayo de cinco párrafos: formato estructurado que incluye una introducción con tesis y tres 
ideas principales, tres párrafos de desarrollo (uno por idea), y una conclusión que reafirma la 
tesis y cierra el ensayo. 
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ensayo de ilustración: tipo de texto que apoya una idea principal mediante ejemplos claros, 
relevantes y específicos para explicar o demostrar un punto. 
 

medio: canal o formato a través del cual se entrega un mensaje—como texto impreso, video, 
pódcast o sitio web—que transporta el modo de comunicación. 
 

modos de comunicación: formas mediante las cuales transmitimos significado, como el modo 
visual (imágenes y diseño), lingüístico (palabras habladas o escritas), espacial (organización y 
distribución), auditivo (sonido y música) y gestual (movimiento y lenguaje corporal). 
 

multimodalidad: uso de múltiples modos de comunicación—como texto, imágenes, sonido, 
movimiento y diseño—en un mismo mensaje o proyecto para enriquecer el significado y activar 
diferentes sentidos. 
 

escritura narrativa: estilo de escritura que presenta eventos en una secuencia estructurada 
con personajes, ambiente y conflicto—usado en ficción, anécdotas personales, historias orales 
y memorias. 
 

ensayo orgánico: estructura más flexible de ensayo que desarrolla el argumento de forma 
natural, con una tesis sólida, párrafos que se construyen uno a partir del otro y una conclusión 
que muestra la relevancia del argumento. 
 

ensayo personal: tipo de escritura narrativa que relata una experiencia real de la vida del autor, 
enfocándose en un evento o relación significativa que le enseñó algo o generó un crecimiento 
personal, y que transmite un tema o reflexión central. 
 

escritura persuasiva: estilo que busca convencer al lector de un punto de vista usando 
evidencia, razonamiento y opinión personal—común en ensayos académicos, publicidad y 
columnas de opinión. 
 

modos retóricos (o patrones): estrategias específicas para organizar y presentar ideas en un 
texto—como comparación, clasificación, definición, ilustración, procesos, causa y efecto, y 
argumentación—que apoyan el propósito general del escrito, ya sea informar, persuadir, 
describir o contar. 
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estilos retóricos: también llamados modos o patrones retóricos, son categorías de escritura no 
ficticia que reflejan el propósito y estructura del autor—como explicar, describir, argumentar o 
narrar—y ayudan al lector a entender cómo está organizado el texto y qué busca lograr. 
 

tarea de resumen: ejercicio que requiere expresar de forma breve y objetiva las ideas y puntos 
clave de una fuente sin añadir opiniones personales, demostrando comprensión, capacidad de 
parafraseo y habilidad para identificar lo más relevante. 
 

tarea con tema no definido: ejercicio de escritura que ofrece temas amplios o abiertos, lo que 
exige que el estudiante elija y delimite un enfoque, investigue y demuestre habilidades de 
escritura, pensamiento crítico y organización. 
 

consigna de escritura (instrucción de tarea): conjunto de instrucciones escritas que explican 
lo que se espera en una tarea, incluyendo el propósito del trabajo, las pautas requeridas (como 
extensión, fuentes y estilo de citación), y cómo se evaluará. 
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